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предъявления по месту требования (на работу родителям (законным представителям), для
предъявления в суд, органы опеки, МВД, вышестоящие органы образования и др.) содержит следующие данные: • наименование ОО, фамилию, имя, отчество (при наличии) учащегося, дату рождения, приказ о зачислении, форму обучения, в каком классе обучается (Приложение4)
2.1.5. Справка лицам, которым требуется подтверждении факта обучения или периода обучения в ОО, выдается справка об обучении в ОО и получении аттестата (при наличии) с отметками. Справка содержит следующие данные: • наименование ОО, фамилию, имя, отчество (при наличии) учащегося, дату рождения, дату завершения освоения основной образовательной программы (периоде обучения), серию и номер аттестата (при наличии), наименование предметов, отметки. (Приложение 5).
2.2. Иные документы, подтверждающие обучение в ОО, выдаются учащимся, родителям
(законным представителям) в случаях, предусмотренных законодательством Российской
Федерации.
2.3. Выдача справок фиксируется в журнале «Регистрации выдачи справок».
III. Заполнение справки об обучении
3.1. Бланки справок об обучении в ОО заполняются на принтере или от руки каллиграфически  на русском языке.
3.2. Подпись директора ОО проставляются чернилами, пастой или тушью черного или синего цветов.
3.3. После заполнения бланка справки об обучении в ОО он тщательно проверяется на
точность и безошибочность внесенных в него записей. Документ, составленный с ошибками, считается испорченным и подлежит замене.
3.4. Испорченные при заполнении бланки справок об обучении в ОО уничтожаются
3.5. При заполнении бланков справок об обучении в ОО фамилия, имя, отчество заявителя
указываются полностью в дательном падеже. Дата рождения записывается с указанием числа(цифрами), месяца (прописью) и года (четырехзначным числом цифрами).
3.6. В справке об обучении в ОО указывается класс (цифра (число) и литер класса), в котором обучается заявитель.
IV. Ответственность за выдачу документов, подтверждающих обучение в ОО
4.1. Ответственный за выдачу документов, предусмотренных настоящим Положением –
инспектор по кадрам ОО.
4.2. Ответственный за выдачу документов, предусмотренный настоящим Положением, несет ответственность за предоставление недостоверных данных.



















                                                                                                                  Приложение 1

                               Справка об обучении в образовательной организации, реализующей
общеобразовательные программы начального общего, основного общего и
среднего общего образования
Данная справка выдана _____________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество (при наличии)
_____________________________________________________________________________________________________,
дата рождения «____»__________20____г., в том, что он(а) том, что он(а) с
«____»__________20____г. по «____»__________20____г. обучался (обучалась)
муниципальном общеобразовательном учреждении, основного общего и
среднего общего образования
__________________________________________________________________
наименование образовательной программы
и получил(а) по учебным предметам следующие отметки (количество баллов):

	п/п
	Наименование учебных
предметов

	Годовая отметка
за последний год
обучения
	Итоговая
отметка
Отметка, полученная
на государственной
(итоговой) аттестации
или количество
баллов по
результатам ЕГЭ
(ОГЭ, ГВЭ)


	
	
	
	




Директор _____________ _____________________
подпись ФИО
Дата выдачи «_____»_________20____г. Регистрационный номер № ________
МП

                                                    Приложение 2

Справка об обучении в образовательной организации, реализующей
общеобразовательные программы начального общего, основного общего и
среднего общего образования
Данная справка выдана _____________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество (при наличии)
_____________________________________________________________________________________________________,
дата рождения «____»__________20____г., в том, что он(а) том, что он(а) с обучался (обучалась) в     , реализующей  общеобразовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования программе ____________________________________________________________
наименование образовательной программы
в_______/______ учебном году в _______ классе и получил(а) по учебным
предметам следующие отметки:

	п/п
	Наименование учебных
предметов

	Отметки за 20____/20______год
_____класс


	
	
	1 полугодие
	2 полугодие
	Текущие
отметки
(___полугодие)


	1
	Русский язык
	
	
	

	2
	
	
	
	




Директор  _____________ _____________________
подпись ФИО
Дата выдачи «_____»_________20____г.
МП




                                                                                                                 Приложение 3
СПРАВКА-ПОДТВЕРЖДЕНИЕ
дана _____________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество (при наличии)
_____________________________________________________________________________________________________,
«________»____________ ______года рождения, в том, что он(она)а
действительно будет зачислен(а) в ______ класс      , реализующей общеобразовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования

 Справка дана для предъявления по месту требования.
Директор _____________ _____________________
подпись ФИО
МП



Приложение 4
СПРАВКА
дана ________________________________________________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество (при наличии)
________________________________________________, «________»____________ ______года
рождения, в том, что он(а) обучается в_______/______ учебном году в _______
классе, реализующей общеобразовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования по ________________форме обучения по основным образовательным программам.               Срок обучения с  «____»__________20____г. (приказ о зачислении в ____ класс от
«____»__________20____г. № ____) по по «____»__________20____г.

Справка дана для предъявления по месту требования.

Директор _____________ _____________________
подпись ФИО




                                                                                               Приложение 5


СПРАВКА
дана ___________________________________________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество (при наличии)
________________________________________________, «________»____________ года рождения, в  том, что он(а) действительно обучался (обучалась) , реализующей общеобразовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования» с «____»__________20____г. (приказ о зачислении в ____ класс от  «____»__________20____г. № ____) по «____»__________20____г. (приказ об
отчислении из ______ от «____»__________20____г. № ____). Номер
аттестата______________ .





































Приказ
От "____" ___________ 20___ г. № ________
Об утверждении форм справок об обучении
На основании ч. 4 ст. 33 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-Ф3 "Об образовании в
Российской Федерации", письма Минобрнауки России от 01.04.2013 № ИР-170/17 «О
Федеральном законе "Об образовании в Российской Федерации"» с целью приведения
локальной нормативной базы образовательной организации в соответствие действующему
законодательству РФ
приказываю:
1. Утвердить форму справки об обучении лицам, не прошедшим государственную итоговую аттестацию и (или) получившим на государственной итоговой аттестации
неудовлетворительные результаты (приложение 1).
2. Утвердить форму справки о периоде обучения в ОО лицам, освоившим часть
образовательной программы и (или) отчисленным из ОО в порядке перевода в другую
образовательную организацию (приложение 2).
3. Утвердить форму справки-подтверждения лицам, которые переводятся из другой
образовательной организации в ОО (приложение 3)
4. Справка об обучении лицам, обучающимся в настоящее время в ОО
(приложение 4)
5. Утвердить форму справки лицам, которым требуется подтверждении факта обучения или периода обучения в ОО
6. Администратору сайта. в течение трех рабочих дней разместить формы справок на официальном сайте .
4. Контроль исполнения настоящего приказа оставляю за собой.
______________________________ _______________/___________________
(Должность руководителя) (Подпись) (Ф.И.О.)
С приказом ознакомлены:
_________________/____________________
(Подпись) (Ф.И.О.)
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ITono:xenue o JOKyMeHTAX, HOATBEP:K HX /0
eciu popma JOKYMEHTA He YCTAHOBIIEHA

AKOHOM

1. O6mue monoxenus

1.1. Hactosmee ITomoxeHune o oKyMeHTax, HNOATBEPKIAOMIKX 00y4eHNE B OpraHu3allty,
eciu popma 0KyMeHTa He yCTaHOBJIEHA 3aKOHOM (Haee - ITonoxenue) paspaborano Ha
ocHOBaHHHU DeepanbHOro 3akoHa oT 29.12.2012 Ne273-®3 «06 obpasoBanuu B Poccuiickoit
Oenepanuny», Yeraba MKOY «Marapamkentckas COILT Noly.

1.2. Hactosmee ITososxenue onpeaernser HasHa4yeHue, opMy, MOPSAIOK 3aII0IHEHHS ¥ BHIIAYN
MOKYMEHTOB, MMOATBEPKAAOIUX 00yuenue B OO

1.3. JloxymeHTaMH, TIOATBEPKAAIOIIHAMHA obyuenue B OO gBigIoTCS:

- CnipaBka 06 o6yuenuw;

- CpaBka o neprozie 06yuenus B OO

- CripaBKa IIOATBEPXKIEHHS O 3aYUCIICHAN, OTYHCICHHUH B 00;

1.4. Ha3BaHHBIE CIIPaBKH BBLIAIOTCS obyqaromumMucs (3asBHTEIISIM) 10 YCTHOMY TpeOOBaHHUIO B
TCYCHHH TPEX JHEW C MOMEHTA TPeOOBaHUS.

1.5. CnpaBka 06 o6yueHHH MK nepuozne o6yuenus 8 OO BblIaeTcs 3aIBUTENIO MO JIUYHYIO
TIOJUIACE IPY IPEABSBICHAN UM JOKYMEHTA, YAOCTOBEPSIOMIET0 INUHOCTD, HITH POIUTENIM
3asBUTEIIS (3aKOHHBIM MPEICTABUTENSM) TIPH TIPEIbSBICHHH HM JOKYMEHTa, YIOCTOBEPSIOILETO
JIMYHOCTb.

1.6. lyOnukar Ha3BaHHBIX CIIPaBOK, B3aMEH yTPAYCHHbIX, BEINACTCS 3aBUTEITIO IO JIUYHYIO
TIOZIHCH TIPH NIPEABSBICHUH UM IOKYMEHTA, YI0CTOBEPSIOIIET0 JUYHOCTE, MJTH POTUTEISIM
3asBUTENIS (3aKOHHBIM MPECTABUTENSIM) TIPH [PEbIBICHIH UM JOKYMEHTa, YZAO0CTOBEPSIOILETO
JIMYHOCTb.

1.7. HasBaHHEbIe ClIpaBKY e IbABISIOTCS 110 MECTY TpeOOBaHMSI.

IL. Beinaua noxymenros, TOATBEPKAAIOIMMX 00yYeHne HIH IIEPHO 00y deHu st

2.1. O6yuaromumMes BBIIAIOTCS CJICNYIOUHE TOKYMEHTEI, HOATBEPKAAIONINE OOYUCHIE WK
nepuos o6ydenus B OO:

2.1.1. CrpaBka 06 o6yuenunn JHIEM, HE IPOIIC/IIHM IOCY TapCTBEHHYIO HTOTOBYIO ATTECTAIHIO
u (HIIH) Oy YMBIIKEM HA TOCYIAPCTBEHHOMN HTOOBOM aTTECTA[MH HEYJOBIETBOPUTEILHBIC
PESYJIBTATEL, CONEPXKUT ClIe/lyIOIME TaHHEIe: * HauMeHoBaHue OO0, (GamuHio, HMs, 0TIeCTBO
(upu Hammamu) o6yyaroIerocs, Aaty pOXIEHHUS, IEPHO]] 00yYeHHS, HAUMEHOBAHYE YIeOHBIX
HPEIMETOB, rONOBbIC M HTOTOBBIE OTMETKH, OTMETKH 10 pesynsTatam ['MA B hopme I'BD (s
obyuarormuxcst ¢ OB3), Komu4ecTBo 6aIIOB 110 pe3ynbTaTaM rocy1apcTBEHHON UTOTOBOM
aTTCCTAIlUH, IaTy BBIJAYH CIPABKH, PErHCTPAIIHOHHBII Homep crpaBku. ([Ipunoxenne 1)
2.1.2. CnpaBka o nepuozie 06yuenns 8 00 JIMIaM, OCBOMBIIIUM 4YaCTh 00pa30BaTEIbHOM
IIPOrpamMMBl | (¥11) oT4ucieHHbM 13 OO B mopsike IIEPEBOJIa B IPYT'yI0 00pa3oBaTENbHYIO
OPTaHHU3AIHIO:CONEPIKUT CIIEYIONIIE JAHHbIE: *HauMeHoBarue 00, amunuro, uMs, oTueCTBO
(pu HaMUYHY), TATY POKAEHHS, NATy POXICHUS, IEpUoa 00ydeHHUs, HAUMEHOBAHHE
00pasoBaTebHOM IPOrpaMMbl, HAMMEHOBAHE IIPEAMETOB, OTMETKH, ATy BBIAAYH CIPABKH,
PCIHCTPalNOHHBIA HOMEp cripaBky (IIpunosxkenne 2)

2.1.3. CpaBka-noATBepXIeHHE THNAM, KOTOPBIC IIEPEBOIISITCS U3 APYTOi 00pa3oBaTeIbHOM
opranusanuu B OO, BbLIa€TCS s IPeABSBIEHAS B 06Pa30BaTETbHOE YUpEXIEHUE, U3 KOTOPOTrO
IIePEBOAMTCS 00y JatOLIuCS, COAEPIKHUT CIEYIOIIHE TaHHbIe: * HanMeHoBarke OO bamuHro,
UM, OTYECTBO (IPH HAJIMYHH) YYallerocs, JaTy POxKIeHuUs, IIpUKa3 O 3a4UCIICHUH, B KaKOH
Kace Oyzer sauucnen ydammuiics (IIputoskerue 3

2.1.4. CnpaBka 06 06yueHHH Iriam, oby4arommuMcs B HacTosiee Bpems B OO, BbIIaeTes Juis




